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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลรามราช อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลรามราช  
3. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

- สถำนที่ให้บริกำร : ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลรามราช 65 หมู่ที่ 12 ต าบลรามราช อ าเภอท่าอุเทน  
จังหวัดนครพนม 48120 โทรศัพท์/โทรสาร:0 4253 0693 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

- ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแตเ่วลา 08:30-16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

4. เวลำในกำรด ำเนินกำร : 46 วัน 
5. เอกสำรหลักฐำน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ทร.14) 
- แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง (เอกสารของ

ผู้ใช้บริการ) 
- หลักฐานการประกอบกิจการ (เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล (เอกสารของผู้ใช้บริการ) 
- ใบเสร็จรับเงิน (ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย) 
- หนังสือมอบอ านาจ (เอกสารของผู้ใช้บริการ) 

6. ค่ำธรรมเนียม : ไม่มี 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ 
ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหา
รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่

ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
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8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด า เนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือ ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

8. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

9. ขั้นตอน ระยะเวลำ 
1. กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 

รำยละเอียด : เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน (หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

ระยะเวลำ : 1 วัน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลรามราช 

2. กำรตรวจสอบ 
ขั้นตอนย่อย : ตรวจสอบมาตรฐานสินค้า/อ่ืนๆ 
รำยละเอียด : พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้ง

การประเมินภาษี (หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

ระยะเวลำ : 30 วัน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลรามราช 

3. กำรพิจำรณำโครงกำรคณะกรรมกำร 
ขั้นตอนย่อย : การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 
รำยละเอียด : เจ้าของป้ายช าระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณี

ช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
ระยะเวลำ : 15 วัน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลรามราช 

10. ใบอนุญำต : ไม่มีรายการใบอนุญาต 
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11. ช่องทำงกำรร้องเรียน : 
1. ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัด ส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลรามราช 65 หมู่ที่ 12 ต าบลรามราช อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 48120 
โทรศัพท์/โทรสาร:0 4253 0693 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 


