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คำนำ 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น         
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ ขอ ๒๖ และ ขอ ๒๗ ไดกำหนดใหองคการบริหาร
สวนจังหวัด เทศบาล และองคการบริหารสวนตำบล จัดทำแผนการดำเนินงาน โดยในการดำเนินการจัดทำแผน
ดำเนินงาน มีขั้นตอนอันมีสาระสำคัญเริ่มจาก คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นรวบรวม
แผนงาน โครงการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หนวยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ เพื่อจัดทำรางแผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 
ขั้นตอนตอมา คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดำเนินงานแลวเสนอผูบริหารทองถิ่นประกาศ
เปนแผนการดำเนินงาน  ทั้งนี้  ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน 15 วันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อให
ประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอย 30 วัน แผนการดำเนินงานใหจัดทำให
แลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นๆ ที่ตองดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ในปงบประมาณนั้น การ
ขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนการดำเนินงานเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น 

 

  แผนการดำเนินงานฉบับนี้ ไดรวบรวมแผนการปฏิบัติงานสำหรับโครงการพัฒนาและกิจกรรม
ที่ตองดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ของตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม ทั้งที่ปรากฏอยูใน         
ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณ พ.ศ. 2567 และที่ดำเนินการโดยหนวยงานอ่ืน ทั้งภาครัฐ
และเอกชน โดยไดจำแนกรายละเอียดสอดคลอง กับแผนยุทธศาสตรและแนวทางการพัฒนา เพื่อใหทราบถึง
กิจกรรมการพัฒนาที่ไดแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ สถานที่ดำเนินการ 
หนวยงาน ระยะเวลาในการดำเนินการที่ชัดเจนทั้งหมด โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดใน
พื้นที่ โดยมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม งานตาง ๆ  ใชเปนแนวทางใน
การดำเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน แสดงใหเห็น
ถึงการลดความซ้ำซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหนวยงานและจำแนกรายละเอียดตาง ๆ  
ของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม งานตาง ๆ ในแผนการดำเนินงานไวอยางชัดเจน 

 

องคการบริหารสวนตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม หวังเปนอยางยิ่งวา
แผนการดำเนินการฉบับนี้ สามารถใชเปนเครื่องมือในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น และสามารถใชใน
การควบคุมการดำเนินงานในเขตพื้นที่ไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ นอกจากนั้นยังใชเปนเครื่องมือใน
การติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลการพัฒนาทองถิ่นของผูบริหารดวย 
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บทนํา 

 

๑. บทนํา 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 

โครงการพัฒนาและกิจกรรมที ่ดําเนินการจริงทั ้งหมดในพื้นที ่ขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ ที่

ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณนั้น เพื่อใชเปนแนวทางใน

การดําเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน แสดง

ใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทํางานกับหนวยงานและจําแนก

รายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑในแผนการดําเนินงานไว

อยางชัดเจน เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น เพื่อควบคุมการดําเนินงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ินใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ นํามา

จากงบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที ่เชื ่อมโยง

โครงการ/กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาทองถิ ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖-๒๕๗๐) ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๗ รวมถึง

งบประมาณรายจายเพิ่มเติม การใชจายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแกไขเปลี่ยนแปลงคาํ

ชี้แจงงบประมาณดวย  

  ความหมายสําคัญ 

   ๑. “แผนการดําเนินงาน” หมายความวา แผนการดําเนินงานขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณนั้น 

   ๒. “แผนการดําเนินงาน” เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น 

เพ่ือควบคุมการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

   ๓. “แผนการดําเนินงาน” ประกอบดวยแผนการดําเนินงานประจําปแผนการ

ดําเนินงานเพิ่มเติมและแผนการดําเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดําเนินงาน 

   ๔. “การจัดทําแผนการดําเนินงาน” มีขั้นตอนการดําเนินการโดยคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นมีหนาที่ในการดําเนินการยกรางแผนการดําเนินงานประจําป และ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นมีหนาที่ในการพิจารณารางแผนการดําเนินงานประจําป 



 

   ในทางปฏิบัติเปนหนาท่ีของสํานัก กอง สวน ฝายตาง ๆ ที่ตองดําเนินการยกรางการ

จัดทําแผนการดําเนินงานตามที่กําหนดไว 

   ๕. “การเพิ่มเติมแผนการดําเนินงาน” และ “การแกไขแผนการดําเนินงาน” เปน

อํานาจของผูบริหารทองถ่ิน ไมตอง 

๖.  “แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น” หรือ “แผนการ

ดําเนินงานประจําป” หรือ “แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ” เปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียด

แผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่นและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ประจําปงบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถ่ิน 

กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําป

งบประมาณนั้น เพื่อใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดมี

ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณา

การทํางานกับหนวยงานและจําแนกรายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง 

ๆครุภัณฑวัสดุท่ีจัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นในแผนการดําเนินงานไวอยาง

ชัดเจน 

   ๗. “การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป”  “การจัดทําแผนการดําเนินงาน

เพิ่มเติม”  “หรือการแกไขแผนการดําเนินงาน”   เปนหนาที่ของสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบ

โครงการพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่นที ่เปนโครงการ พัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ

ครุภัณฑวัสดุที่จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๘. “การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป”  “การจัดทําแผนการดําเนินงาน

เพิ่มเติม”  “หรือการแกไขแผนการดําเนินงาน” ใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆที่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก 

มีหนาที่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด และสงใหสํานักกอง สวน ฝาย

ที่มหีนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นในการนําเสนอใหผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนการ

ดําเนินงานดังกลาว 

๒. วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน  

  การจัดทําแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

๒๕๖๗ มีวัตถุประสงค ดังนี ้

   ๒.๑ เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ 

รวมถึงครุภัณฑสําหรับการพัฒนาที่ดําเนินการจริงท้ังหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๒.๒ เพื่อใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ใหมีความ

ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
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   ๒.๓ เพ่ือเปนเครื่องมือสําคญัใหผูบริหารทองถิ่น ใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนตามแผนพัฒนาทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกําหนดไว 

๓. ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 

  ๓.๑  การจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 

  โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําเปน

แผนการดําเนินงานประจําปเมื่อผูบริหารทองถิ่นไดประกาศใชงบประมาณรายจายตามระเบียบกระทรวง

มหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ แลว แผนการดําเนินงานให

จัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป ในการจัดทําแผนการ

ดําเนินงาน มีขั้นตอนดังนี ้

   ๓.๑.๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่นรวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

   ๓.๑.๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอ

ผูบริหารทองถิ่นประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแต

วันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 

   ๓.๑.๓ นอกจากการจัดทําแผนการดําเนินงานที่มาจากการประกาศใชงบประมาณ

รายจายแลวการจัดทําแผนการดําเนินงานอาจมาจากการประกาศใชงบประมาณรายจายเพิ่มเติม งบประมาณ

จากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น 

   ๓.๑.๔ การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่นในการขอขยายเวลาการจัดทําแผนการดําเนินงานใหถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย         

ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

  ๓.๒ การดําเนินการเพื่อจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 

   ๓.๒.๑ สํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบหรือหนวยงานรับผิดชอบหลักใน

แผนพัฒนาทองถิ ่น มีหนาที่ยกรางแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ รวมถึงการเพิ่มเติม การแกไข

แผนการดําเนินงาน และรวบรวมแผนการดําเนินงานหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เปนหนาที่และอํานาจหรือ

เปนความรับผิดชอบของสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆเพื่อจัดสงใหสํานักกอง สวน ฝายที่รับผิดชอบการจัดทํา

แผนพัฒนาทองถ่ิน 
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   ๓.๒.๒ แนวทางดําเนินการตาม ๕.๑ องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถปรับเปลี่ยน

วิธีการได รวมไปถึงการกําหนดวันตาง ๆ แตทั้งนี้ตองใหอยูภายในกรอบ ๓๐ วัน และไมควรกําหนดวันประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นในวันสุดทายของกรอบ ๓๐ วัน (เวนแตกรณมีีเหตุหรือสาเหตุท่ีจําเปนจริง ๆ) 

   ๓.๒.๓ กรณีการขอขยายเวลาการจัดทําแผนการดําเนินงานนั้นก็ควรจะตองเสนอ

ขั้นตอนในการจัดทําแผนการดําเนินงานที่ขอขยายเวลาดวย และการขอขยายเวลาแมวาจะเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่นก็ตาม ไมควรขยายเวลาเกิน ๓๐ วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 

๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

   ๓.๒.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ แลว ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนใน

ทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด 

หนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา

ทองถ่ิน คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน 

ฝายตาง ๆของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี

  ๓.๓  การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม   

   โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวน

ทองถิ ่นที ่จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เมื่อประกาศใชแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณแลว แตมีโครงการพัฒนาทองถิ ่นยังไมไดจัดทําเปนแผนการดําเนินงาน

ประจําปใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําเปนแผนการดําเนินงานเพิ่มเติม 

   ๓.๓.๑ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมใหเปนเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน  

   ๓.๓.๒ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม เปนหนาที่ของสํานักกอง สวน ฝายตาง 

ๆ ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาทองถิ่น หรือที่เรียกวาหนวยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาทองถิ่นที่จัดทํา

บริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

   ๓.๓.๓ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพิ่มเติม ใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่เปน

หนวยงานรับผิดชอบหลักมีหนาที่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด และ

สงใหสํานักกอง สวน ฝายที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นในการนําเสนอใหผูบรหิาร

ทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานดังกลาว 

   ๓.๓.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงานที่เพิ่มเติม

แลว ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นทราบ

โดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด หนวยงาน
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ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี

  ๓.๔  การแกไขแผนการดําเนินการงาน 

  ๓.๔.๑ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานแลวหากหวงระยะเวลา

ที่กําหนดไวไมสอดคลองกับการดําเนินการที่จะเกิดขึ้นจริง หรือแกไขขอความใหเกิดความสมบูรณ มีความ

ชัดเจนมากขึ ้นใหผู บริหารทองถิ ่นมีอํานาจในการแกไขแผนการดําเนินงาน และดําเนินการตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนดการแกไขหวงระยะเวลาของแผนการดําเนินงาน เชน เดิมจะดําเนินการในเดือน

มกราคม-มีนาคม แกไขใหมเปนเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เปนตน 

  ๓.๔.๒ การแกไขขอความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาทองถิ่นผิด การลงยุทธศาสตร 

กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื ่อน หรือไมไดลง ไมแสดงใหเห็นในแผนการ

ดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่นในการแกไขแผนการดําเนินงาน 

  ๓.๔.๓ การจัดทําแผนการดําเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดําเนินงาน ใหสํานักกอง 

สวน ฝายตาง ๆ ที ่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก มีหนาที ่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนด และสงใหสํานักกอง สวน ฝายที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนา

ทองถ่ินในการนําเสนอใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานดังกลาว 

๓.๔.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงานที่แกไขแลว ใหปด

ประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกัน

และตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ 

รัฐว ิสาหกิจที ่เกี ่ยวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี    

 

 

 

 

 

 

 

5



 

การจัดทําแผนการดําเนนิงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ วันที่ ๑๙ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

๑ ๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ บันทึกขอความตนเรื่อง 

บันทึกการจ ัดทําแผนการดําเน ินงานประจําป งบประมาณ       

พ.ศ. ๒๕๖๗  เพื ่อแจงใหทุกสวนราชการในสังกัด รวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาที่ไดรับอนุมัติงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. ๒๕๖๗  

ตามแบบ ผด.๐๒ สงใหผูชวยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทําแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทําแผนพัฒนาจัดทํารางแผนการดําเนินการใหคณะกรรมการพัฒนา 

ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ (กรณีที่ไดรับอนุมัติใหโอนงบประมาณไป

ตั ้งจ ายรายการใหม หรืองบประมาณจากเง ินสะสม หรือไดร ับแจง

แผนงาน/โครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง ส วนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่ใหสงรายละเอียด

ตามแบบ ผด.๐๒ ภายใน ๗ วัน) 

๒ ๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ หนังสือแจงหัวหนาสวนราชการ สวนกลาง/รัฐวิสาหกิจ 

สํานัก/กอง ที ่ร ับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น จัดทํา

หนังสือเสนอผูบริหารทองถิ่น เพื่อแจงอําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ

ตาง ๆ ในพื ้นที ่หร ือราชการสวนกลาง ส วนภูม ิภาค ร ัฐว ิสาหกิจท่ี

ดําเนินการพัฒนาทองถิ่นจริงในพื้นที่ ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื่อนํา

โครงการ/กิจกรรม/งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุ มาดําเนินการจัดทํา

เปนแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยกําหนดสง

โครงการ (หรือตามแบบที่กําหนด) ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ หาก

พนกําหนดนี้ไปก็สามารถจัดสงเอกสารไดแตจะไดนําไปจัดทําเปนแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที่เพ่ิมเติมตอไป 

๓ 

 

๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ บันทึกขอความการจัดทําแผนการดําเนินงาน 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทําหนังสือเสนอ

ผูบริหารทองถิ่น เพื่อกําหนดใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ในองคกรปกครอง

สวนทองถิ ่นของตนเอง  นําแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/งานตาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุในการพัฒนาทองถิ่นที ่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒ ใหถูกตอง 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

  ครบถวน แลวจัดสงใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ  ที่รับผิดชอบ ภายในวันที่   

๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นตรวจสอบ

ความถูกตองของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาทองถิ ่น กิจกรรม งานตาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุที่จัดลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒วาถูกตอง ครบถวน

เพียงใด และปรับปรุงในสวนที่ไมครบถวน ถูกตองนั้น พรอมแจงใหสํานักกอง 

สวน ฝายตาง ๆ  ไดรับทราบเพื่อยืนยันความถูกตองตามที่ไดดําเนินการไปนั้น 

ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ และหากสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ  ไมยืนยัน

หรือแกไขใด ๆ ถือวาเห็นชอบในหลักการตามที ่ส ํานัก/กอง ที ่ร ับผิดชอบ 

ดําเนินการ 

๔ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทําหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นําเสนอประธานคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น เพื่อประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น จัดทํา (ราง) แผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  ในวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

๕ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ ประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทําแผนพัฒนา ดําเนินการจัดทํารางแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื ่อใหทราบถึงแผนงานโครงการตางๆ ตาม

งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ทั ้งที ่ เปน

งบประมาณขององคการบริหารสวนตําบลรามราช และที่ดําเนินการโดย

งบประมาณของหนวยงานอื ่น ที่เขามาดําเนินการในพื้นที่ขององคการ

บริหารสวนตําบลรามราช มาจัดทําแผนการดําเนินงานขึ้น  เพื่อใหทราบ

ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ไดแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ

กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ หนวยงาน ระยะเวลาในการ

ดําเนินการ 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

๖ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทําหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นําเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา

ทองถิ่น เพื่อประชุมคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เพื่อพิจารณา (ราง) แผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  ในวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

๗ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

พิจารณารางแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ่ือ

เสนอผูบริหารทองถิ่นประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ใหปดประกาศ

แผนการดําเนินงานภายใน  สิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ   

ขอ ๒๗ แผนการดําเนินงานใหจัดทําเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่

ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพิ ่มเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการจากหนวยงาน

ราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นๆ ที่ตอง

ดําเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้นการ

ขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่น 

๘ 

 

๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ บันทึกขอความขออนุมัติแผนการดําเนินงาน 

เมื ่อคณะกรรมการสนับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น ไดจัดราง

แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ในการประชุม

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา เมื่อวันท่ี ๑๗ ตุลาคม 

๒๕๖๖ และคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล ไดใหความเห็นชอบแผนการ

ดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ในการประชุมคณะกรรมการ

พัฒนาเทศบาล เมื่อวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ เพื่อใหการจัดทําแผนการ

ดําเนินงาน เปนไปตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยและหนังสือสั่งการ

ตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เห็นควรดําเนินการ ประกาศเปนแผนการดําเนินงาน 

สําเนาใหงานประชาสัมพันธ ปดประกาศ ทั้งนี ้ใหปดประกาศแผนการ

ดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที ่ประกาศ เพื ่อใหประชาชนใน

ทองถ่ินทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

  สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น ตรวจสอบ

ความถูกตองและใหเกิดความเรียบรอยของแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และนําเสนอผูบริหารทองถ่ินลงนามประกาศใช

เปนแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นปดประกาศ

แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ ที่ทําการหรือ

สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ ่น และที ่อื ่น ๆ ที ่เห็นวาเหมาะสม        

ลงในเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี ในวันที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๖ และจะปลดประกาศในวันที่     

๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ หรืออาจปดประกาศใหประชาชนไดทราบตลอดไป

จนสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทําหนังสือ

แจงหนวยงานภายในไดแก สํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ไดทราบในการ

ประกาศใชแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และแจงให

อําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการตาง ๆ ในพื้นที่ หรือราชการสวนกลาง สวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องคกรภาคประชาสังคมตาง ๆ สภาทองถิ่น (รวมถึงแจง

เปนรายบุคคลของสมาชิกสภาทองถิ ่น) พรอมรูปเลมแผนการดําเนินงานที่

ประกาศใชใหดวยอยางนอย ๑ เลม 
 

๔. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

  ประโยชนที่ไดรับของการจัดทําแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ดังนี ้

  ๔.๑ สามารถดําเนินการ บริหารงบประมาณรายจายไดตามแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม

งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุสําหรับการพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดอยางถูกตอง 

ครบถวน 

  ๔.๒ สามารถดําเนินการบริหารงบประมาณรายจายเปนไปตามหวงเวลาที่กําหนดไวใน

แผนการดําเนินงานไดอยางเหมาะสมและเปนไปตามฐานะการเงินการคลัง 

  ๔.๓ ทําใหทราบวามีหนวยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเขามาดําเนินการพัฒนาจริงในพื้นที่

องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งจะชวยใหประหยัดงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและไมเกิดความ

ซํ้าซอนในการพัฒนาพ้ืนท่ี 
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  ๔.๔ ทําใหสํานัก กอง สวน ฝายตาง ๆภายในองคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถประสาน

การทํางาน บูรณาการการทํางานตามหนาที่และอํานาจที่กําหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคา

ใน เชิงบริหารราชการทองถ่ิน 

  ๔.๕ ทําใหการพัฒนาทองถ่ินมีความสอดคลอง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเปนองครวมในเชิง

ยุทธศาสตรในการบรรลุเปาหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 

  ๔.๖ นําไปใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกําหนดไวไดอยางถูกตอง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 

๕.  การนําแผนการดําเนินงานไปปฏิบตั ิ

  แผนการดําเนินงานตองมีความสอดคลองกับการดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนําแผนการดําเนินงานที่

ประกาศใชแลวไปปฏิบัติใหสอดคลองพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       

พ.ศ. ๒๕๖๐ หากไมสามารถดําเนินการไดตามหวงระยะเวลาที่กําหนดใหรายงานผูบริหารทองถิ่นทราบ และ

ดําเนินการเพิ ่มเติมหรือแกไขแผนการดําเนินงานแลวแตกรณี เพื ่อใหสอดคลองกับการดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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หลักการและเหตุผล 

  องคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม มีหนาที่และอํานาจตาม

มาตรา ๖๖ และ ๖๗ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แกไข

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๖ พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่อง แผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๓ 

และประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นฉบับตางๆ ที ่กําหนดให

องคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทนจังหวัดนครพนม มีหนาที่และอํานาจในการจัดทําระบบ

บริการสาธารณะหรือการจัดทําบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหนาที่ตองปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยที่กําหนดไว เชน  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แกไขเพิ่มเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายจายเกี่ยวกับทุนการศึกษา

สําหรับนักศึกษา และการใหความชวยเหลือนักเรียนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายใน

การจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬาและการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ เปนตน 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการ

พัฒนาทองถิ ่นและกิจกรรมที ่ด ําเนินการจริงทั ้งหมดในพื ้นที ่ขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงยุทธศาสตรจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในเขตจังหวัด ยุทธศาสตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 

โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑหรือวัสดุที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณนั้น เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มี

การประสานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานภายในอันไดแก สํานัก 

กอง สวน ฝายตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในแผนการดําเนินงานไวอยางชัดเจน 

  นายกองคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม จะใชแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานและควบคุมการดําเนินงาน

ขององคการบริหารสวนตําบลรามราช เปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคลองกับการ

ดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตอไป 
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