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คำนำ 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น         
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ ขอ ๒๖ และ ขอ ๒๗ ไดกำหนดใหองคการบริหาร
สวนจังหวัด เทศบาล และองคการบริหารสวนตำบล จัดทำแผนการดำเนินงาน โดยในการดำเนินการจัดทำแผน
ดำเนินงาน มีขั้นตอนอันมีสาระสำคัญเริ่มจาก คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นรวบรวม
แผนงาน โครงการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หนวยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ เพื่อจัดทำรางแผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 
ขั้นตอนตอมา คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดำเนินงานแลวเสนอผูบริหารทองถิ่นประกาศ
เปนแผนการดำเนินงาน  ทั้งนี้  ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน 15 วันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อให
ประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอย 30 วัน แผนการดำเนินงานใหจัดทำให
แลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นๆ ที่ตองดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ในปงบประมาณนั้น การ
ขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนการดำเนินงานเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น 

 

  แผนการดำเนินงานฉบับนี้ ไดรวบรวมแผนการปฏิบัติงานสำหรับโครงการพัฒนาและกิจกรรม
ที่ตองดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ของตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม ทั้งที่ปรากฏอยูใน         
ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณ พ.ศ. 2567 และที่ดำเนินการโดยหนวยงานอ่ืน ทั้งภาครัฐ
และเอกชน โดยไดจำแนกรายละเอียดสอดคลอง กับแผนยุทธศาสตรและแนวทางการพัฒนา เพื่อใหทราบถึง
กิจกรรมการพัฒนาที่ไดแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ สถานที่ดำเนินการ 
หนวยงาน ระยะเวลาในการดำเนินการที่ชัดเจนทั้งหมด โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดใน
พื้นที่ โดยมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม งานตาง ๆ  ใชเปนแนวทางใน
การดำเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน แสดงใหเห็น
ถึงการลดความซ้ำซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหนวยงานและจำแนกรายละเอียดตาง ๆ  
ของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม งานตาง ๆ ในแผนการดำเนินงานไวอยางชัดเจน 

 

องคการบริหารสวนตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม หวังเปนอยางยิ่งวา
แผนการดำเนินการฉบับนี้ สามารถใชเปนเครื่องมือในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น และสามารถใชใน
การควบคุมการดำเนินงานในเขตพื้นที่ไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ นอกจากนั้นยังใชเปนเครื่องมือใน
การติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลการพัฒนาทองถิ่นของผูบริหารดวย 
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บทนํา 

 

๑. บทนํา 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 

โครงการพัฒนาและกิจกรรมที ่ดําเนินการจริงทั ้งหมดในพื้นที ่ขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ ที่

ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณนั้น เพื่อใชเปนแนวทางใน

การดําเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน แสดง

ใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทํางานกับหนวยงานและจําแนก

รายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑในแผนการดําเนินงานไว

อยางชัดเจน เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น เพื่อควบคุมการดําเนินงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ินใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ นํามา

จากงบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที ่เชื ่อมโยง

โครงการ/กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาทองถิ ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖-๒๕๗๐) ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๗ รวมถึง

งบประมาณรายจายเพิ่มเติม การใชจายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแกไขเปลี่ยนแปลงคาํ

ชี้แจงงบประมาณดวย  

  ความหมายสําคัญ 

   ๑. “แผนการดําเนินงาน” หมายความวา แผนการดําเนินงานขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณนั้น 

   ๒. “แผนการดําเนินงาน” เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น 

เพ่ือควบคุมการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

   ๓. “แผนการดําเนินงาน” ประกอบดวยแผนการดําเนินงานประจําปแผนการ

ดําเนินงานเพิ่มเติมและแผนการดําเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดําเนินงาน 

   ๔. “การจัดทําแผนการดําเนินงาน” มีขั้นตอนการดําเนินการโดยคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นมีหนาที่ในการดําเนินการยกรางแผนการดําเนินงานประจําป และ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นมีหนาที่ในการพิจารณารางแผนการดําเนินงานประจําป 



 

   ในทางปฏิบัติเปนหนาท่ีของสํานัก กอง สวน ฝายตาง ๆ ที่ตองดําเนินการยกรางการ

จัดทําแผนการดําเนินงานตามที่กําหนดไว 

   ๕. “การเพิ่มเติมแผนการดําเนินงาน” และ “การแกไขแผนการดําเนินงาน” เปน

อํานาจของผูบริหารทองถ่ิน ไมตอง 

๖.  “แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น” หรือ “แผนการ

ดําเนินงานประจําป” หรือ “แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ” เปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียด

แผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่นและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ประจําปงบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถ่ิน 

กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําป

งบประมาณนั้น เพื่อใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดมี

ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณา

การทํางานกับหนวยงานและจําแนกรายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง 

ๆครุภัณฑวัสดุท่ีจัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นในแผนการดําเนินงานไวอยาง

ชัดเจน 

   ๗. “การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป”  “การจัดทําแผนการดําเนินงาน

เพิ่มเติม”  “หรือการแกไขแผนการดําเนินงาน”   เปนหนาที่ของสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบ

โครงการพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่นที ่เปนโครงการ พัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ

ครุภัณฑวัสดุที่จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๘. “การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป”  “การจัดทําแผนการดําเนินงาน

เพิ่มเติม”  “หรือการแกไขแผนการดําเนินงาน” ใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆที่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก 

มีหนาที่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด และสงใหสํานักกอง สวน ฝาย

ที่มหีนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นในการนําเสนอใหผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนการ

ดําเนินงานดังกลาว 

๒. วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน  

  การจัดทําแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

๒๕๖๗ มีวัตถุประสงค ดังนี ้

   ๒.๑ เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ 

รวมถึงครุภัณฑสําหรับการพัฒนาที่ดําเนินการจริงท้ังหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๒.๒ เพื่อใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ใหมีความ

ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

2



 

   ๒.๓ เพ่ือเปนเครื่องมือสําคญัใหผูบริหารทองถิ่น ใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนตามแผนพัฒนาทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกําหนดไว 

๓. ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 

  ๓.๑  การจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 

  โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําเปน

แผนการดําเนินงานประจําปเมื่อผูบริหารทองถิ่นไดประกาศใชงบประมาณรายจายตามระเบียบกระทรวง

มหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ แลว แผนการดําเนินงานให

จัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป ในการจัดทําแผนการ

ดําเนินงาน มีขั้นตอนดังนี ้

   ๓.๑.๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่นรวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

   ๓.๑.๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอ

ผูบริหารทองถิ่นประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแต

วันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 

   ๓.๑.๓ นอกจากการจัดทําแผนการดําเนินงานที่มาจากการประกาศใชงบประมาณ

รายจายแลวการจัดทําแผนการดําเนินงานอาจมาจากการประกาศใชงบประมาณรายจายเพิ่มเติม งบประมาณ

จากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น 

   ๓.๑.๔ การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่นในการขอขยายเวลาการจัดทําแผนการดําเนินงานใหถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย         

ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

  ๓.๒ การดําเนินการเพื่อจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 

   ๓.๒.๑ สํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบหรือหนวยงานรับผิดชอบหลักใน

แผนพัฒนาทองถิ ่น มีหนาที่ยกรางแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ รวมถึงการเพิ่มเติม การแกไข

แผนการดําเนินงาน และรวบรวมแผนการดําเนินงานหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เปนหนาที่และอํานาจหรือ

เปนความรับผิดชอบของสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆเพื่อจัดสงใหสํานักกอง สวน ฝายที่รับผิดชอบการจัดทํา

แผนพัฒนาทองถ่ิน 
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   ๓.๒.๒ แนวทางดําเนินการตาม ๕.๑ องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถปรับเปลี่ยน

วิธีการได รวมไปถึงการกําหนดวันตาง ๆ แตทั้งนี้ตองใหอยูภายในกรอบ ๓๐ วัน และไมควรกําหนดวันประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นในวันสุดทายของกรอบ ๓๐ วัน (เวนแตกรณมีีเหตุหรือสาเหตุท่ีจําเปนจริง ๆ) 

   ๓.๒.๓ กรณีการขอขยายเวลาการจัดทําแผนการดําเนินงานนั้นก็ควรจะตองเสนอ

ขั้นตอนในการจัดทําแผนการดําเนินงานที่ขอขยายเวลาดวย และการขอขยายเวลาแมวาจะเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่นก็ตาม ไมควรขยายเวลาเกิน ๓๐ วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 

๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

   ๓.๒.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ แลว ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนใน

ทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด 

หนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา

ทองถ่ิน คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน 

ฝายตาง ๆของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี

  ๓.๓  การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม   

   โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวน

ทองถิ ่นที ่จัดทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่น ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เมื่อประกาศใชแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณแลว แตมีโครงการพัฒนาทองถิ ่นยังไมไดจัดทําเปนแผนการดําเนินงาน

ประจําปใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําเปนแผนการดําเนินงานเพิ่มเติม 

   ๓.๓.๑ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติมใหเปนเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน  

   ๓.๓.๒ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม เปนหนาที่ของสํานักกอง สวน ฝายตาง 

ๆ ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาทองถิ่น หรือที่เรียกวาหนวยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาทองถิ่นที่จัดทํา

บริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

   ๓.๓.๓ การจัดทําแผนการดําเนินงานเพิ่มเติม ใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่เปน

หนวยงานรับผิดชอบหลักมีหนาที่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด และ

สงใหสํานักกอง สวน ฝายที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นในการนําเสนอใหผูบรหิาร

ทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานดังกลาว 

   ๓.๓.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงานที่เพิ่มเติม

แลว ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นทราบ

โดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด หนวยงาน
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ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี

  ๓.๔  การแกไขแผนการดําเนินการงาน 

  ๓.๔.๑ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานแลวหากหวงระยะเวลา

ที่กําหนดไวไมสอดคลองกับการดําเนินการที่จะเกิดขึ้นจริง หรือแกไขขอความใหเกิดความสมบูรณ มีความ

ชัดเจนมากขึ ้นใหผู บริหารทองถิ ่นมีอํานาจในการแกไขแผนการดําเนินงาน และดําเนินการตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนดการแกไขหวงระยะเวลาของแผนการดําเนินงาน เชน เดิมจะดําเนินการในเดือน

มกราคม-มีนาคม แกไขใหมเปนเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เปนตน 

  ๓.๔.๒ การแกไขขอความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาทองถิ่นผิด การลงยุทธศาสตร 

กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื ่อน หรือไมไดลง ไมแสดงใหเห็นในแผนการ

ดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่นในการแกไขแผนการดําเนินงาน 

  ๓.๔.๓ การจัดทําแผนการดําเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดําเนินงาน ใหสํานักกอง 

สวน ฝายตาง ๆ ที ่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก มีหนาที ่จัดทําแผนการดําเนินงานดังกลาวตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนด และสงใหสํานักกอง สวน ฝายที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนา

ทองถ่ินในการนําเสนอใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนการดําเนินงานดังกลาว 

๓.๔.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดําเนินงานที่แกไขแลว ใหปด

ประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกัน

และตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ 

รัฐว ิสาหกิจที ่เกี ่ยวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สํานักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี    
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การจัดทําแผนการดําเนนิงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ วันที่ ๑๙ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

๑ ๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ บันทึกขอความตนเรื่อง 

บันทึกการจ ัดทําแผนการดําเน ินงานประจําป งบประมาณ       

พ.ศ. ๒๕๖๗  เพื ่อแจงใหทุกสวนราชการในสังกัด รวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาที่ไดรับอนุมัติงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. ๒๕๖๗  

ตามแบบ ผด.๐๒ สงใหผูชวยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทําแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทําแผนพัฒนาจัดทํารางแผนการดําเนินการใหคณะกรรมการพัฒนา 

ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ (กรณีที่ไดรับอนุมัติใหโอนงบประมาณไป

ตั ้งจ ายรายการใหม หรืองบประมาณจากเง ินสะสม หรือไดร ับแจง

แผนงาน/โครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง ส วนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่ใหสงรายละเอียด

ตามแบบ ผด.๐๒ ภายใน ๗ วัน) 

๒ ๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ หนังสือแจงหัวหนาสวนราชการ สวนกลาง/รัฐวิสาหกิจ 

สํานัก/กอง ที ่ร ับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น จัดทํา

หนังสือเสนอผูบริหารทองถิ่น เพื่อแจงอําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ

ตาง ๆ ในพื ้นที ่หร ือราชการสวนกลาง ส วนภูม ิภาค ร ัฐว ิสาหกิจท่ี

ดําเนินการพัฒนาทองถิ่นจริงในพื้นที่ ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื่อนํา

โครงการ/กิจกรรม/งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุ มาดําเนินการจัดทํา

เปนแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยกําหนดสง

โครงการ (หรือตามแบบที่กําหนด) ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ หาก

พนกําหนดนี้ไปก็สามารถจัดสงเอกสารไดแตจะไดนําไปจัดทําเปนแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที่เพ่ิมเติมตอไป 

๓ 

 

๒๐ กันยายน ๒๕๖๖ บันทึกขอความการจัดทําแผนการดําเนินงาน 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทําหนังสือเสนอ

ผูบริหารทองถิ่น เพื่อกําหนดใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ในองคกรปกครอง

สวนทองถิ ่นของตนเอง  นําแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/งานตาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุในการพัฒนาทองถิ่นที ่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒ ใหถูกตอง 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

  ครบถวน แลวจัดสงใหสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ  ที่รับผิดชอบ ภายในวันที่   

๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นตรวจสอบ

ความถูกตองของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาทองถิ ่น กิจกรรม งานตาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุที่จัดลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒วาถูกตอง ครบถวน

เพียงใด และปรับปรุงในสวนที่ไมครบถวน ถูกตองนั้น พรอมแจงใหสํานักกอง 

สวน ฝายตาง ๆ  ไดรับทราบเพื่อยืนยันความถูกตองตามที่ไดดําเนินการไปนั้น 

ภายในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ และหากสํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ  ไมยืนยัน

หรือแกไขใด ๆ ถือวาเห็นชอบในหลักการตามที ่ส ํานัก/กอง ที ่ร ับผิดชอบ 

ดําเนินการ 

๔ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทําหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นําเสนอประธานคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น เพื่อประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น จัดทํา (ราง) แผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  ในวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

๕ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ ประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทําแผนพัฒนา ดําเนินการจัดทํารางแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื ่อใหทราบถึงแผนงานโครงการตางๆ ตาม

งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ทั ้งที ่ เปน

งบประมาณขององคการบริหารสวนตําบลรามราช และที่ดําเนินการโดย

งบประมาณของหนวยงานอื ่น ที่เขามาดําเนินการในพื้นที่ขององคการ

บริหารสวนตําบลรามราช มาจัดทําแผนการดําเนินงานขึ้น  เพื่อใหทราบ

ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ไดแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ

กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ หนวยงาน ระยะเวลาในการ

ดําเนินการ 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

๖ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทําหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นําเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา

ทองถิ่น เพื่อประชุมคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เพื่อพิจารณา (ราง) แผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  ในวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

๗ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

พิจารณารางแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ่ือ

เสนอผูบริหารทองถิ่นประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ใหปดประกาศ

แผนการดําเนินงานภายใน  สิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ   

ขอ ๒๗ แผนการดําเนินงานใหจัดทําเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่

ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพิ ่มเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการจากหนวยงาน

ราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นๆ ที่ตอง

ดําเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้นการ

ขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของ

ผูบริหารทองถิ่น 

๘ 

 

๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ บันทึกขอความขออนุมัติแผนการดําเนินงาน 

เมื ่อคณะกรรมการสนับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ ่น ไดจัดราง

แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ในการประชุม

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา เมื่อวันท่ี ๑๗ ตุลาคม 

๒๕๖๖ และคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล ไดใหความเห็นชอบแผนการ

ดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ในการประชุมคณะกรรมการ

พัฒนาเทศบาล เมื่อวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๖ เพื่อใหการจัดทําแผนการ

ดําเนินงาน เปนไปตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยและหนังสือสั่งการ

ตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เห็นควรดําเนินการ ประกาศเปนแผนการดําเนินงาน 

สําเนาใหงานประชาสัมพันธ ปดประกาศ ทั้งนี ้ใหปดประกาศแผนการ

ดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที ่ประกาศ เพื ่อใหประชาชนใน

ทองถ่ินทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 
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ลําดับ วัน เดือน ป แนวทางดําเนินการ 

  สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น ตรวจสอบ

ความถูกตองและใหเกิดความเรียบรอยของแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และนําเสนอผูบริหารทองถ่ินลงนามประกาศใช

เปนแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นปดประกาศ

แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ ที่ทําการหรือ

สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ ่น และที ่อื ่น ๆ ที ่เห็นวาเหมาะสม        

ลงในเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี ในวันที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๖ และจะปลดประกาศในวันที่     

๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ หรืออาจปดประกาศใหประชาชนไดทราบตลอดไป

จนสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

สํานัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทําหนังสือ

แจงหนวยงานภายในไดแก สํานักกอง สวน ฝายตาง ๆ ไดทราบในการ

ประกาศใชแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และแจงให

อําเภอ จังหวัด หนวยงานราชการตาง ๆ ในพื้นที่ หรือราชการสวนกลาง สวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องคกรภาคประชาสังคมตาง ๆ สภาทองถิ่น (รวมถึงแจง

เปนรายบุคคลของสมาชิกสภาทองถิ ่น) พรอมรูปเลมแผนการดําเนินงานที่

ประกาศใชใหดวยอยางนอย ๑ เลม 
 

๔. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

  ประโยชนที่ไดรับของการจัดทําแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ดังนี ้

  ๔.๑ สามารถดําเนินการ บริหารงบประมาณรายจายไดตามแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม

งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุสําหรับการพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดอยางถูกตอง 

ครบถวน 

  ๔.๒ สามารถดําเนินการบริหารงบประมาณรายจายเปนไปตามหวงเวลาที่กําหนดไวใน

แผนการดําเนินงานไดอยางเหมาะสมและเปนไปตามฐานะการเงินการคลัง 

  ๔.๓ ทําใหทราบวามีหนวยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเขามาดําเนินการพัฒนาจริงในพื้นที่

องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งจะชวยใหประหยัดงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและไมเกิดความ

ซํ้าซอนในการพัฒนาพ้ืนท่ี 
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  ๔.๔ ทําใหสํานัก กอง สวน ฝายตาง ๆภายในองคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถประสาน

การทํางาน บูรณาการการทํางานตามหนาที่และอํานาจที่กําหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคา

ใน เชิงบริหารราชการทองถ่ิน 

  ๔.๕ ทําใหการพัฒนาทองถ่ินมีความสอดคลอง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเปนองครวมในเชิง

ยุทธศาสตรในการบรรลุเปาหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 

  ๔.๖ นําไปใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกําหนดไวไดอยางถูกตอง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 

๕.  การนําแผนการดําเนินงานไปปฏิบตั ิ

  แผนการดําเนินงานตองมีความสอดคลองกับการดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนําแผนการดําเนินงานที่

ประกาศใชแลวไปปฏิบัติใหสอดคลองพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       

พ.ศ. ๒๕๖๐ หากไมสามารถดําเนินการไดตามหวงระยะเวลาที่กําหนดใหรายงานผูบริหารทองถิ่นทราบ และ

ดําเนินการเพิ ่มเติมหรือแกไขแผนการดําเนินงานแลวแตกรณี เพื ่อใหสอดคลองกับการดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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หลักการและเหตุผล 

  องคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม มีหนาที่และอํานาจตาม

มาตรา ๖๖ และ ๖๗ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แกไข

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๖ พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่อง แผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๓ 

และประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นฉบับตางๆ ที ่กําหนดให

องคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทนจังหวัดนครพนม มีหนาที่และอํานาจในการจัดทําระบบ

บริการสาธารณะหรือการจัดทําบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหนาที่ตองปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยที่กําหนดไว เชน  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แกไขเพิ่มเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายจายเกี่ยวกับทุนการศึกษา

สําหรับนักศึกษา และการใหความชวยเหลือนักเรียนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายใน

การจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬาและการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ เปนตน 

  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการ

พัฒนาทองถิ ่นและกิจกรรมที ่ด ําเนินการจริงทั ้งหมดในพื ้นที ่ขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นประจําป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงยุทธศาสตรจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในเขตจังหวัด ยุทธศาสตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 

โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑหรือวัสดุที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณนั้น เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซํ้าซอนของโครงการ มี

การประสานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานภายในอันไดแก สํานัก 

กอง สวน ฝายตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในแผนการดําเนินงานไวอยางชัดเจน 

  นายกองคการบริหารสวนตําบลรามราช อําเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม จะใชแผนการ

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานและควบคุมการดําเนินงาน

ขององคการบริหารสวนตําบลรามราช เปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคลองกับการ

ดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตอไป 
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