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บทนำ 

 

๑. บทนำ 

  แผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เปŨนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 

โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประจำปŘ

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุŠงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตŠาง ๆ ที่

ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนท่ีขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ประจำปŘงบประมาณนั้น เพ่ือใชšเปŨนแนวทางใน

การดำเนินงานในปŘงบประมาณนั้นขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน ไดšมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดง

ใหšเห็นถึงการลดความซ้ำซšอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหนŠวยงานและจำแนก

รายละเอียดตŠาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตŠาง ๆ รวมถึงครุภัณฑŤในแผนการดำเนินงานไวš

อยŠางชัดเจน เปŨนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูšบริหารทšองถิ่น เพ่ือควบคุมการดำเนินงานขององคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถ่ินใหšเปŨนไปอยŠางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ นำมา

จากงบประมาณรายจŠายขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ที่เชื่อมโยง

โครงการ/กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาทšองถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖-๒๕๗๐) ประจำปŘ พ.ศ. ๒๕๖๘ รวมถึง

งบประมาณรายจŠายเพ่ิมเติม การใชšจŠายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแกšไขเปลี่ยนแปลงคำ

ชี้แจงงบประมาณดšวย  

  ความหมายสำคัญ 

   ๑. “แผนการดำเนินงาน” หมายความวŠา แผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครอง

สŠวนทšองถ่ินที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินประจำปŘงบประมาณนั้น 

   ๒. “แผนการดำเนินงาน” เปŨนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูšบริหารทšองถิ่น 

เพ่ือควบคุมการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นใหšเปŨนไปอยŠางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

   ๓. “แผนการดำเนินงาน” ประกอบดšวยแผนการดำเนินงานประจำปŘแผนการ

ดำเนินงานเพิ่มเติมและแผนการดำเนินงานที่แกšไขหรือการแกšไขแผนการดำเนินงาน 

   ๔. “การจัดทำแผนการดำเนินงาน” มีขั้นตอนการดำเนินการโดยคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นมีหนšาที่ในการดำเนินการยกรŠางแผนการดำเนินงานประจำปŘ และ

คณะกรรมการพัฒนาทšองถ่ินมีหนšาที่ในการพิจารณารŠางแผนการดำเนินงานประจำปŘ 

   ในทางปฏิบัติเปŨนหนšาที่ของสำนัก กอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ที่ตšองดำเนินการยกรŠางการ

จัดทำแผนการดำเนินงานตามที่กำหนดไวš 
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   ๕. “การเพ่ิมเติมแผนการดำเนินงาน” และ “การแกšไขแผนการดำเนินงาน” เปŨน

อำนาจของผูšบริหารทšองถ่ิน  

๖.  “แผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น” หรือ “แผนการ

ดำเนินงานประจำปŘ” หรือ “แผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ” เปŨนแผนที่แสดงถึงรายละเอียด

แผนงาน โครงการพัฒนาทšองถิ่นและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น

ประจำปŘงบประมาณนั้น โดยมีจุดมุŠงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาทšองถ่ิน 

กิจกรรมงานตŠาง ๆ ครุภัณฑŤวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ประจำปŘ

งบประมาณนั้น เพื่อใชšเปŨนแนวทางในการดำเนินงานในปŘงบประมาณขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ไดšมี

ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหšเห็นถึงการลดความซ้ำซšอนของโครงการ มีการประสานและบูรณา

การทำงานกับหนŠวยงานและจำแนกรายละเอียดตŠาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนาทšองถิ่น กิจกรรมงานตŠาง 

ๆครุภัณฑŤวัสดุท่ีจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทšองถิ่นในแผนการดำเนินงานไวšอยŠาง

ชัดเจน 

   ๗. “การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปŘ”  “การจัดทำแผนการดำเนินงาน

เพ่ิมเติม”  “หรือการแกšไขแผนการดำเนินงาน”   เปŨนหนšาที่ของสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ที่รับผิดชอบ

โครงการพัฒนาทšองถิ่นท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทšองถ่ินที่เปŨนโครงการ พัฒนาทšองถ่ิน กิจกรรมงานตŠาง ๆ

ครุภัณฑŤวัสดุที่จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทšองถ่ินที่ปรากฏในงบประมาณรายจŠาย

ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

   ๘. “การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปŘ”  “การจัดทำแผนการดำเนินงาน

เพ่ิมเติม”  “หรือการแกšไขแผนการดำเนินงาน” ใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆที่เปŨนหนŠวยงานรับผิดชอบหลัก 

มีหนšาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลŠาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด และสŠงใหšสำนักกอง สŠวน ฝśาย

ที่มีหนšาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นในการนำเสนอใหšผูšบริหารทšองถิ่นประกาศใชšแผนการ

ดำเนินงานดังกลŠาว 

๒. วัตถุประสงคŤของแผนการดำเนินงาน  

  การจัดทำแผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ประจำปŘงบประมาณ           

พ.ศ. ๒๕๖๘ มีวัตถุประสงคŤ ดังนี ้

   ๒.๑ เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตŠาง ๆ 

รวมถึงครุภัณฑŤสำหรับการพัฒนาที่ดำเนินการจริงท้ังหมดในพื้นที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

   ๒.๒ เพ่ือใชšเปŨนแนวทางในการดำเนินงานในปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ใหšมีความ

ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

   ๒.๓ เพ่ือเปŨนเครื่องมือสำคัญใหšผูšบริหารทšองถ่ิน ใชšเปŨนแนวทางในการพัฒนาองคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถ่ิน ใหšเปŨนตามแผนพัฒนาทšองถ่ินและงบประมาณรายจŠายตามที่ไดšกำหนดไวš 
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๓. ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  ๓.๑  การจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ 

  โครงการพัฒนาทšองถ่ิน กิจกรรมงานตŠาง ๆ ครุภัณฑŤวัสดุขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินที่

จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนŠวยราชการสŠวนกลาง สŠวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนŠวยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนท่ีขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจัดทำเปŨน

แผนการดำเนินงานประจำปŘ เมื่ อผูšบริหารทšองถ่ินไดšประกาศใชšงบประมาณรายจŠายตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยวิธีการงบประมาณขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ แลšว แผนการ

ดำเนินงานใหšจัดทำใหšแลšวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตŠวันที่ประกาศใชšงบประมาณรายจŠายประจำปŘ ในการ

จัดทำแผนการดำเนินงาน มีขั้นตอนดังนี้ 

   ๓.๑.๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นรวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาทšองถิ่นขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น หนŠวยราชการสŠวนกลาง สŠวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนŠวยงานอ่ืน ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น แลšวจัดทำรŠางแผนการดำเนินงาน เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาทšองถ่ิน 

   ๓.๑.๒ คณะกรรมการพัฒนาทšองถิ่นพิจารณารŠางแผนการดำเนินงาน แลšวเสนอ

ผูšบริหารทšองถ่ินประกาศเปŨนแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ ใหšปŗดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหšาวันนับแตŠ

วันที่ประกาศ เพ่ือใหšประชาชนในทšองถ่ินทราบโดยทั่วกันและตšองปŗดประกาศไวšอยŠางนšอยสามสิบวัน 

   ๓.๑.๓ นอกจากการจัดทำแผนการดำเนินงานที่มาจากการประกาศใชšงบประมาณ

รายจŠายแลšวการจัดทำแผนการดำเนินงานอาจมาจากการประกาศใชšงบประมาณรายจŠายเพ่ิมเติม งบประมาณ

จากเงินสะสม หรือไดšรับแจšงแผนงานและโครงการจากหนŠวยราชการสŠวนกลาง สŠวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ

หนŠวยงานอ่ืน ๆ ที่ตšองดำเนินการในพื้นที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นในปŘงบประมาณนั้น 

   ๓.๑.๔ การขยายเวลาการจัดทำและการแกšไขแผนการดำเนินงานเปŨนอำนาจของ

ผูšบริหารทšองถ่ินในการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานใหšถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย         

ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธŤ ๒๕๖๕ 

  ๓.๒ การดำเนินการเพื่อจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ 

   ๓.๒.๑ สำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ที่รับผิดชอบหรือหนŠวยงานรับผิดชอบหลักใน

แผนพัฒนาทšองถิ่น มีหนšาที่ยกรŠางแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ รวมถึงการเพ่ิมเติม การแกšไข

แผนการดำเนินงาน และรวบรวมแผนการดำเนินงานหนŠวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เปŨนหนšาที่และอำนาจหรือ

เปŨนความรับผิดชอบของสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆเพ่ือจัดสŠงใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายที่รับผิดชอบการจัดทำ

แผนพัฒนาทšองถ่ิน 
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   ๓.๒.๒ แนวทางดำเนินการตาม ๕.๑ องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินสามารถปรับเปลี่ยน

วิธีการไดš รวมไปถึงการกำหนดวันตŠาง ๆ แตŠทั้งนี้ตšองใหšอยูŠภายในกรอบ ๓๐ วัน และไมŠควรกำหนดวันประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทšองถ่ินในวันสุดทšายของกรอบ ๓๐ วัน (เวšนแตŠกรณีมีเหตุหรือสาเหตุที่จำเปŨนจริง ๆ) 

   ๓.๒.๓ กรณีการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานนั้นก็ควรจะตšองเสนอ

ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงานท่ีขอขยายเวลาดšวย และการขอขยายเวลาแมšวŠาจะเปŨนอำนาจของ

ผูšบริหารทšองถ่ินก็ตาม ไมŠควรขยายเวลาเกิน ๓๐ วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 

๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธŤ ๒๕๖๕ 

   ๓.๒.๔ เมื่อองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศใชšเปŨนแผนการดำเนินงาน ประจำปŘ

งบประมาณ แลšว ใหšปŗดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหšาวันนับแตŠวันที่ประกาศ เพ่ือใหšประชาชนใน

ทšองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตšองปŗดประกาศไวšอยŠางนšอยสามสิบวัน พรšอมทั้งแจšงสภาทšองถิ่น อำเภอ จังหวัด 

หนŠวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวขšองทราบดšวย รวมถึงแจšงใหšคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ

แผนพัฒนาทšองถิ่น คณะกรรมการพัฒนาทšองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทšองถิ่น 

สำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆของตนเองไดšทราบดšวย และลงเว็บไซตŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตามหลักการ

บริหารกิจการบšานเมืองท่ีด ี

  ๓.๓  การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม   

   โครงการพัฒนาทšองถิ่น กิจกรรมงานตŠาง ๆ ครุภัณฑŤวัสดุขององคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถิ่นที่จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนŠวยราชการสŠวนกลาง สŠวนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจและหนŠวยงานอ่ืน ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เม่ือประกาศใชšแผนการ

ดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณแลšว แตŠมีโครงการพัฒนาทšองถ่ินยังไมŠไดšจัดทำเปŨนแผนการดำเนินงาน

ประจำปŘใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจัดทำเปŨนแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

   ๓.๓.๑ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมใหšเปŨนเปŨนอำนาจของผูšบริหารทšองถ่ิน  

   ๓.๓.๒ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม เปŨนหนšาที่ของสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง 

ๆ ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาทšองถิ่น หรือที่เรียกวŠาหนŠวยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาทšองถ่ินที่จัดทำ

บริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทšองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจŠาย 

   ๓.๓.๓ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม ใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ที่เปŨน

หนŠวยงานรับผิดชอบหลักมีหนšาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลŠาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด และ

สŠงใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายที่มีหนšาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นในการนำเสนอใหšผูšบริหาร

ทšองถ่ินประกาศใชšแผนการดำเนินงานดังกลŠาว 

   ๓.๓.๔ เมื่อองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศใชšเปŨนแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม

แลšว ใหšปŗดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหšาวันนับแตŠวันที่ประกาศ เพื่อใหšประชาชนในทšองถิ่นทราบ

โดยทั่วกันและตšองปŗดประกาศไวšอยŠางนšอยสามสิบวัน พรšอมทั้งแจšงสภาทšองถิ่น อำเภอ จังหวัด หนŠวยงาน
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ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวขšองทราบดšวย รวมถึงแจšงใหšคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาทšองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทšองถิ่น สำนักกอง สŠวน ฝśาย

ตŠาง ๆ ของตนเองไดšทราบดšวย และลงเว็บไซตŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บšานเมืองท่ีด ี

  ๓.๔  การแกšไขแผนการดำเนินการงาน 

  ๓.๔.๑ เมื่อองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศใชšแผนการดำเนินงานแลšวหากหšวงระยะเวลา

ที่กำหนดไวšไมŠสอดคลšองกับการดำเนินการท่ีจะเกิดขึ้นจริง หรือแกšไขขšอความใหšเกิดความสมบูรณŤ มีความ

ชัดเจนมากขึ้นใหšผูšบริหารทšองถิ่นมีอำนาจในการแกšไขแผนการดำเนินงาน และดำเนินการตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกำหนดการแกšไขหšวงระยะเวลาของแผนการดำเนินงาน เชŠน เดิมจะดำเนินการในเดือน

มกราคม-มีนาคม แกšไขใหมŠเปŨนเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เปŨนตšน 

  ๓.๔.๒ การแกšไขขšอความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาทšองถิ่นผิด การลงยุทธศาสตรŤ 

กลยุทธŤหรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื่อน หรือไมŠไดšลง ไมŠแสดงใหšเห็นในแผนการ

ดำเนินงานเปŨนอำนาจของผูšบริหารทšองถ่ินในการแกšไขแผนการดำเนินงาน 

  ๓.๔.๓ การจัดทำแผนการดำเนินงานที่แกšไขหรือการแกšไขแผนการดำเนินงาน ใหšสำนักกอง 

สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ท่ีเปŨนหนŠวยงานรับผิดชอบหลัก มีหนšาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลŠาวตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกำหนด และสŠงใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายที่มีหนšาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนา

ทšองถ่ินในการนำเสนอใหšผูšบริหารทšองถ่ินประกาศใชšแผนการดำเนินงานดังกลŠาว 

๓.๔.๔ เมื่อองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศใชšเปŨนแผนการดำเนินงานท่ีแกšไขแลšว ใหšปŗด

ประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหšาวันนับแตŠวันที่ประกาศ เพ่ือใหšประชาชนในทšองถิ่นทราบโดยท่ัวกัน

และตšองปŗดประกาศไวšอยŠางนšอยสามสิบวัน พรšอมทั้งแจšงสภาทšองถิ่น อำเภอ จังหวัด หนŠวยงานราชการ 

รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวขšองทราบดšวย รวมถึงแจšงใหšคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาทšองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทšองถิ่น สำนักกอง สŠวน ฝśาย

ตŠาง ๆ ของตนเองไดšทราบดšวย และลงเว็บไซตŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บšานเมืองท่ีด ี    
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การจัดทำแผนการดำเนนิงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ประกาศใชšขšอบัญญัติงบประมาณ

รายจŠายประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ วันท่ี ๒๖ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

ลำดับ วัน เดือน ปŘ แนวทางดำเนินการ 

๑ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ บันทึกขšอความตšนเรื่อง 

บันทึกการจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปŘ งบประมาณ       

พ.ศ. ๒๕๖๘  เพ่ือแจšงใหšทุกสŠวนราชการในสังกัด รวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาที่ไดšรับอนุมัติงบประมาณรายจŠายประจำปŘ พ.ศ. ๒๕๖๘  

ตามแบบ ผด.๐๒ สŠงใหšผูšชŠวยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทำแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทำแผนพัฒนาจัดทำรŠางแผนการดำเนินการใหšคณะกรรมการพัฒนา 

ภายในวันท่ี ๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ (กรณีที่ไดšรับอนุมัติใหšโอนงบประมาณไป

ตั้งจŠายรายการใหมŠ หรืองบประมาณจากเงินสะสม หรือไดšรับแจšง

แผนงาน/โครงการจากหนŠวยงานราชการสŠวนกลาง สŠวนภู มิภาค 

รัฐวิสาหกิจหรือหนŠวยงานอ่ืนๆ ที่ตšองดำเนินการในพื้นที่ใหšสŠงรายละเอียด

ตามแบบ ผด.๐๒ ภายใน ๗ วัน) 

๒ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ หนังสือแจšงหัวหนšาสŠวนราชการ สŠวนกลาง/รัฐวิสาหกิจ 

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น จัดทำ

หนังสือเสนอผูšบริหารทšองถิ่น เพ่ือแจšงอำเภอ จังหวัด หนŠวยงานราชการ

ตŠาง ๆ ในพ้ืนที่หรือราชการสŠวนกลาง สŠวนภู มิภาค รัฐวิสาหกิจที่

ดำเนินการพัฒนาทšองถิ่นจริงในพ้ืนที่ ในปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ่ือนำ

โครงการ/กิจกรรม/งานตŠาง ๆ รวมถึงครุภัณฑŤ วัสดุ มาดำเนินการจัดทำ

เปŨนแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยกำหนดสŠง

โครงการ (หรือตามแบบที่กำหนด) ภายในวันที่ ๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ หาก

พšนกำหนดนี้ไปก็สามารถจัดสŠงเอกสารไดšแตŠจะไดšนำไปจัดทำเปŨนแผนการ

ดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ที่เพ่ิมเติมตŠอไป 

๓ 

 

๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ บันทึกขšอความการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น จัดทำหนังสือเสนอ

ผูšบริหารทšองถิ่น เพ่ือกำหนดใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ในองคŤกรปกครอง

สŠวนทšองถิ่นของตนเอง  นำแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/งานตŠาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑŤ วัสดุในการพัฒนาทšองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจŠาย 

ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒ ใหšถูกตšอง 
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ลำดับ วัน เดือน ปŘ แนวทางดำเนินการ 

  ครบถšวน แลšวจัดสŠงใหšสำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ที่รับผิดชอบ ภายในวันที่   

๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นตรวจสอบ

ความถูกตšองของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาทšองถ่ิน กิจกรรม งานตŠาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑŤ  วัสดุที่จัดลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒วŠาถูกตšอง 

ครบถšวนเพียงใด และปรับปรุงในสŠวนที่ไมŠครบถšวน ถูกตšองนั้น พรšอมแจšงใหš

สำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ไดšรับทราบเพ่ือยืนยันความถูกตšองตามที่ ไดš

ดำเนินการไปนั้น ภายในวันที่ ๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ และหากสำนักกอง สŠวน 

ฝśายตŠาง ๆ ไมŠยืนยันหรือแกšไขใด  ๆถือวŠาเห็นชอบในหลักการตามที่สำนัก/กอง 

ที่รับผิดชอบ ดำเนินการ 

๔ ๘ ตุลาคม ๒๕๖๗ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถ่ินจัดทำหนังสือ

บันทึกขšอความและหนังสือเชิญประชุม นำเสนอประธานคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น เพื่อประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทำแผนพัฒนาทšองถ่ิน จัดทำ (รŠาง) แผนการดำเนินงาน ประจำปŘ

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  ในวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ 

๕ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ ประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

บันทึกขšอความแจšงรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น ดำเนินการจัดทำรŠางแผนการดำเนินงาน 

ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ เพ่ือใหšทราบถึงแผนงานโครงการตŠางๆ 

ตามงบประมาณรายจŠายประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ทั้งที่ เปŨน

งบประมาณขององคŤการบริหารสŠวนตำบลรามราช และท่ีดำเนินการโดย

งบประมาณของหนŠวยงานอื่น ที่เขšามาดำเนินการในพื้นที่ขององคŤการ

บริหารสŠวนตำบลรามราช มาจัดทำแผนการดำเนินงานขึ้น  เพื่อใหšทราบ

ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ไดšแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ

กิจกรรม งบประมาณ สถานท่ีดำเนินการ หนŠวยงาน ระยะเวลาในการ

ดำเนินการ 
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ลำดับ วัน เดือน ปŘ แนวทางดำเนินการ 

๖ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นจัดทำหนังสือ

บันทึกขšอความและหนังสือเชิญประชุม นำเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา

ทšองถ่ิน เพ่ือประชุมคณะกรรมการพัฒนาทšองถ่ิน เพ่ือพิจารณา (รŠาง) แผนการ

ดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  ในวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ 

๗ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ 

 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

บันทึกขšอความแจšงรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา

ทš องถิ่ น พิ จารณ ารŠางแผนการดำเนิ น งาน  ประจำปŘ งบประมาณ            

พ.ศ. ๒๕๖๘ เพ่ือเสนอผูšบริหารทšองถิ่นประกาศเปŨนแผนการดำเนินงาน 

ทั้งนี้ ใหšปŗดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน  สิบหšาวันนับแตŠวันที่

ประกาศ   

ขšอ ๒๗ แผนการดำเนินงานใหšจัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแตŠวันที่

ประกาศใชšงบประมาณรายจŠายประจำปŘ งบประมาณรายจŠายเพิ่มเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดšรับแจšงแผนงาน/โครงการจากหนŠวยงาน

ราชการสŠวนกลาง สŠวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนŠวยงานอื่นๆ ที่ตšอง

ดำเนินการในพ้ืนที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นในปŘงบประมาณนั้นการ

ขยายเวลาการจัดทำและการแกšไขแผนการดำเนินงานเปŨนอำนาจของ

ผูšบริหารทšองถ่ิน 

๘ 

 

๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๗ บันทึกขšอความขออนุมัติแผนการดำเนินงาน 

เมื่อคณะกรรมการสนับการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น ไดšจัดรŠาง

แผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ในการประชุม

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น เม่ือวันท่ี ๑๑ 

ตุลาคม ๒๕๖๗ และคณะกรรมการพัฒนาทšองถ่ิน ไดšใหšความเห็นชอบ

แผนการดำเนินงานประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ในการประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทšองถิ่น เมื่อวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ เพ่ือใหšการ

จัดทำแผนการดำเนินงาน เปŨนไปตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยและ

หนังสือสั่งการตŠาง ๆ ที่ เก่ียวขšอง เห็นควรดำเนินการ ประกาศเปŨน

แผนการดำเนินงาน สำเนาใหšงานประชาสัมพันธŤ ปŗดประกาศ ทั้งนี้ใหšปŗด

ประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหšาวันนับแตŠวันที่ประกาศ เพ่ือใหš

ประชาชนในทšองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตšองปŗดประกาศไวšอยŠางนšอย

สามสิบวัน 
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ลำดับ วัน เดือน ปŘ แนวทางดำเนินการ 

  สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถ่ิน ตรวจสอบ

ความถูกตšองและใหšเกิดความเรียบรšอยของแผนการดำเนินงาน ประจำปŘ

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ และนำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นลงนามประกาศใชš

เปŨนแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่นปŗดประกาศ

แผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ ที่ทำการหรือ

สำนักงานองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น และท่ีอื่น ๆ ที่ เห็นวŠาเหมาะสม        

ลงในเว็บไซตŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ

บšานเมืองท่ีดี ในวันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ และจะปลดประกาศในวันที่     

๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ หรืออาจปŗดประกาศใหšประชาชนไดšทราบตลอดไป

จนสิ้นปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทšองถิ่น จัดทำหนังสือ

แจšงหนŠวยงานภายในไดšแกŠ สำนักกอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ไดšทราบในการ

ประกาศใชšแผนการดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ และแจšงใหš

อำเภอ จังหวัด หนŠวยงานราชการตŠาง ๆ ในพื้นที่ หรือราชการสŠวนกลาง สŠวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องคŤกรภาคประชาสังคมตŠาง ๆ สภาทšองถ่ิน (รวมถึงแจšง

เปŨนรายบุคคลของสมาชิกสภาทšองถ่ิน) พรšอมรูปเลŠมแผนการดำเนินงานที่

ประกาศใชšใหšดšวยอยŠางนšอย ๑ เลŠม 
 

๔. ประโยชนŤของแผนการดำเนินงาน 

  ประโยชนŤที่ไดšรับของการจัดทำแผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน ประจำปŘ

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ดังนี ้

  ๔.๑ สามารถดำเนินการ บริหารงบประมาณรายจŠายไดšตามแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม

งานตŠาง ๆ รวมถึงครุภัณฑŤ วัสดุสำหรับการพัฒนาทšองถิ่นขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšอยŠางถูกตšอง 

ครบถšวน 

  ๔.๒ สามารถดำเนินการบริหารงบประมาณรายจŠายเปŨนไปตามหšวงเวลาที่กำหนดไวšใน

แผนการดำเนินงานไดšอยŠางเหมาะสมและเปŨนไปตามฐานะการเงินการคลัง 

  ๔.๓ ทำใหšทราบวŠามีหนŠวยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเขšามาดำเนินการพัฒนาจริงในพ้ืนท่ี

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นซึ่งจะชŠวยใหšประหยัดงบประมาณขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นและไมŠเกิดความ

ซ้ำซšอนในการพัฒนาพื้นที่ 
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  ๔.๔ ทำใหšสำนัก กอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆภายในองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินสามารถประสาน

การทำงาน บูรณาการการทำงานตามหนšาที่และอำนาจที่กำหนดไวšไดšอยŠางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุšมคŠา

ใน เชิงบริหารราชการทšองถ่ิน 

  ๔.๕ ทำใหšการพัฒนาทšองถ่ินมีความสอดคลšอง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเปŨนองคŤรวมในเชิง

ยุทธศาสตรŤในการบรรลุเปŜาหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 

  ๔.๖ นำไปใชšเปŨนแนวทางในการพัฒนาองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นใหšเปŨนไปตามแผนพัฒนา

ทšองถ่ินและงบประมาณรายจŠายตามที่ไดšกำหนดไวšไดšอยŠางถูกตšอง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 

๕.  การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบตั ิ

  แผนการดำเนินงานตšองมีความสอดคลšองกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จšางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นนำแผนการดำเนินงานที่

ประกาศใชšแลšวไปปฏิบัติใหšสอดคลšองพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       

พ.ศ. ๒๕๖๐ หากไมŠสามารถดำเนินการไดšตามหšวงระยะเวลาที่กำหนดใหšรายงานผูšบริหารทšองถิ่นทราบ และ

ดำเนินการเพ่ิมเติมหรือแกšไขแผนการดำเนินงานแลšวแตŠกรณี เพื่อใหšสอดคลšองกับการดำเนินการตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารงานพัสดุขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 
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หลักการและเหตุผล 

  องคŤการบริหารสŠวนตำบลรามราช อำเภอทŠาอุเทน จังหวัดนครพนม มีหนšาที่และอำนาจตาม

มาตรา ๖๖ และ ๖๗ แหŠงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคŤการบริหารสŠวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แกšไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๖ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจ

ใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกšไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจ

ใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน เรื่อง แผนการกระจายอำนาจใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๓ 

และประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นฉบับตŠางๆ ที่กำหนดใหš

องคŤการบริหารสŠวนตำบลรามราช อำเภอทŠาอุเทนจังหวัดนครพนม มีหนšาที่และอำนาจในการจัดทำระบบ

บริการสาธารณะหรือการจัดทำบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหนšาที่ตšองปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยที่กำหนดไวš เชŠน  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยเงินอุดหนุนขององคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแกšไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยรายจŠายเก่ียวกับทุนการศึกษา

สำหรับนักศึกษา และการใหšความชŠวยเหลือนักเรียนขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการเบิกคŠาใชšจŠายใน

การจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสŠงเสริมกีฬาและการแขŠงขันกีฬาขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยคŠาใชšจŠายเพ่ือชŠวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนšาที่ของ

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ เปŨนตšน 

  แผนการดำเนินงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเปŨนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการ

พัฒนาทšองถิ่นและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประจำปŘ

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุŠงหมายเพ่ือแสดงถึงยุทธศาสตรŤจังหวัด ยุทธศาสตรŤการพัฒนาขององคŤกรปกครอง

สŠวนทšองถ่ินในเขตจังหวัด ยุทธศาสตรŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น กลยุทธŤหรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 

โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตŠาง ๆ รวมถึงครุภัณฑŤหรือวัสดุท่ีดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถ่ิน ประจำปŘงบประมาณนั้น เพื่อใชšเปŨนแนวทางในการดำเนินงานในปŘงบประมาณขององคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถ่ิน ไดšมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหšเห็นถึงการลดความซ้ำซšอนของโครงการ มี

การประสานและบูรณาการการทำงานกับหนŠวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนŠวยงานภายในอันไดšแกŠ สำนัก 

กอง สŠวน ฝśายตŠาง ๆ ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินในแผนการดำเนินงานไวšอยŠางชัดเจน 

  นายกองคŤการบริหารสŠวนตำบลรามราช อำเภอทŠาอุเทน จังหวัดนครพนม จะใชšแผนการ

ดำเนินงาน ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ เปŨนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานและควบคุมการ

ดำเนินงานขององคŤการบริหารสŠวนตำบลรามราช เปŨนไปอยŠางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคลšอง

กับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตŠอไป 
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