
    กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชนของกองช่าง 

 

  การขอบ้านเลขที่ 

เมื่อมีการปลูกสร้างบ้าน เจ้าบ้านจะต้องแจ้งต่อนายทะเบียนเพ่ือขอเลขท่ีบ้านภายใน 15 วัน นับแต่
วันที่สร้างเสร็จเมื่อนายทะเบียนรับคำร้องพร้อมหลักฐานของผู้แจ้งครบถ้วนแล้ว จะต้องตรวจสอบว่าบ้านที่ขอ
เลขที่นัน้มีลักษณะเป็นโรงเรียนหรือสิ่งปลูกสร้างที่สามารถใช้เป็นที่อยู่อาศัยเป็นประจา (มีสภาพคงทนถาวร)
หรือไม่ 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. เขียนคำร้องขอหนังสือรับรองเพ่ือขอบ้านเลขที่ พร้อมยื่นเอกสาร 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. ตรวจอาคารที่ก่อสร้างเสร็จแล้ว พร้อมรูปถ่ายประกอบ 
4. เสนอคำร้องและหลักฐานทั้งหมดให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลงนามเห็นชอบ 
5. เสนอนายกลงนามในหนังสือรับรอง 
6. รับเอกสารหนังสือรับรอง 
7. ขอใบ ทร.9 ที่ผู้ใหญ่บ้าน 
8. นำหลักฐานทั้งหมดไปขอบ้านเลขที่ ที่อำเภอท่าอุเทน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบคำขอเลขที่บ้าน 
2.  เอกสารสิทธิ์ิแสดงการครอบครองที่ดินของบ้านที่ปลูกสร้าง 
3.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
4.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
5. หนังสือมอบอำนาจ / มอบหมายจากเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน กรณีไม่สามารถมาติดต่อขอเลขที่

บ้านด้วยตนเองพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจ /
มอบหมาย รวมทั้งพยานบุคคลจำนวน 2 คน ลงลายมือชื่อ หรือลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือข้างขวาใน
หนงัสือมอบอำนาจ/มอบหมาย พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องให้ครบถ้วนทุกฉบับ จำนวน 1 ชุด 

6. รูปถ่ายบ้านที่ปลูกสร้างเสร็จแล้ว 

 


