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บทนำ 

 

๑. บทนำ 

  แผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เปนแผนท่ีแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 

โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นประจำป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ ที่

ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจำปงบประมาณนั้น เพ่ือใชเปนแนวทางใน

การดำเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดง

ใหเห็นถึงการลดความซ้ำซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหนวยงานและจำแนก

รายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑในแผนการดำเนินงานไว

อยางชัดเจน เปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือควบคุมการดำเนินงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ินใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ นำมา

จากงบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ที่ เชื่อมโยง

โครงการ/กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖-๒๕๗๐) ประจำป พ.ศ. ๒๕๖๙ รวมถึง

งบประมาณรายจายเพิ่มเติม การใชจายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแกไขเปลี่ยนแปลงคำ

ชี้แจงงบประมาณดวย  

  ความหมายสำคัญ 

   ๑. “แผนการดำเนินงาน” หมายความวา แผนการดำเนินงานขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินประจำปงบประมาณนั้น 

   ๒. “แผนการดำเนินงาน” เปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น 

เพ่ือควบคุมการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

   ๓. “แผนการดำเนินงาน” ประกอบดวยแผนการดำเนินงานประจำปแผนการ

ดำเนินงานเพิ่มเติมและแผนการดำเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดำเนินงาน 

   ๔. “การจัดทำแผนการดำเนินงาน” มีขั้นตอนการดำเนินการโดยคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินมีหนาที่ในการดำเนินการยกรางแผนการดำเนินงานประจำป และ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นมีหนาที่ในการพิจารณารางแผนการดำเนินงานประจำป 

   ในทางปฏิบัติเปนหนาที่ของสำนัก กอง สวน ฝายตาง ๆ ที่ตองดำเนินการยกรางการ

จัดทำแผนการดำเนินงานตามที่กำหนดไว 
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   ๕. “การเพ่ิมเติมแผนการดำเนินงาน” และ “การแกไขแผนการดำเนินงาน” เปน

อำนาจของผูบริหารทองถ่ิน  

๖. “แผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หรือ “แผนการดำเนินงาน

ประจำป” หรือ “แผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ” เปนแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการ

พัฒนาทองถ่ินและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจำป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงาน

ตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณนั้น 

เพ่ือใชเปนแนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการ

ปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซ้ำซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับ

หนวยงานและจำแนกรายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆครุภัณฑวัสดุ

ที่จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นในแผนการดำเนินงานไวอยางชัดเจน 

   ๗. “การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำป”  “การจัดทำแผนการดำเนินงาน

เพ่ิมเติม”  “หรือการแกไขแผนการดำเนินงาน”   เปนหนาที่ของสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบ

โครงการพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปนโครงการ พัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ

ครุภัณฑวัสดุที่จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๘. “การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำป” “การจัดทำแผนการดำเนินงาน

เพ่ิมเติม”  “หรือการแกไขแผนการดำเนินงาน” ใหสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆที่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก 

มีหนาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด และสงใหสำนักกอง สวน ฝาย

ที่มีหนาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นในการนำเสนอใหผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนการ

ดำเนินงานดังกลาว 

๒. วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงาน  

  การจัดทำแผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจำปงบประมาณ           

พ.ศ. ๒๕๖๙ มีวัตถุประสงค ดังนี ้

   ๒.๑ เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ 

รวมถึงครุภัณฑสำหรับการพัฒนาที่ดำเนินการจริงท้ังหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   ๒.๒ เพ่ือใชเปนแนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ใหมีความ

ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

   ๒.๓ เพ่ือเปนเครื่องมือสำคัญใหผูบริหารทองถ่ิน ใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนตามแผนพัฒนาทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกำหนดไว 
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๓. ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  ๓.๑  การจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ 

  โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอื่น ๆ ท่ีดำเนินการในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทำเปน

แผนการดำเนินงานประจำป เมื่ อผูบริหารท องถิ่ นไดประกาศใชงบประมาณรายจายตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ แลว แผนการ

ดำเนินงานใหจัดทำใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป ในการ

จัดทำแผนการดำเนินงาน มีขั้นตอนดังนี้ 

   ๓.๑.๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นรวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ

หนวยงานอ่ืน ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวจัดทำรางแผนการดำเนินงาน เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

   ๓.๑.๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดำเนินงาน แลวเสนอ

ผูบริหารทองถิ่นประกาศเปนแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหาวันนับแต

วันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 

   ๓.๑.๓ นอกจากการจัดทำแผนการดำเนินงานที่มาจากการประกาศใชงบประมาณ

รายจายแลวการจัดทำแผนการดำเนินงานอาจมาจากการประกาศใชงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณ

จากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ

หนวยงานอื่น ๆ ที่ตองดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น 

   ๓.๑.๔ การขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนการดำเนินงานเปนอำนาจของ

ผูบริหารทองถ่ินในการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานใหถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย         

ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

  ๓.๒ การดำเนินการเพื่อจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ 

   ๓.๒.๑ สำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบหรือหนวยงานรับผิดชอบหลักใน

แผนพัฒนาทองถิ่น มีหนาที่ยกรางแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ รวมถึงการเพ่ิมเติม การแกไข

แผนการดำเนินงาน และรวบรวมแผนการดำเนินงานหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เปนหนาที่และอำนาจหรือ

เปนความรับผิดชอบของสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆเพ่ือจัดสงใหสำนักกอง สวน ฝายที่รับผิดชอบการจัดทำ

แผนพัฒนาทองถ่ิน 
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   ๓.๒.๒ แนวทางดำเนินการตาม ๕.๑ องคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถปรับเปลี่ยน

วิธีการได รวมไปถึงการกำหนดวันตาง ๆ แตท้ังนี้ตองใหอยูภายในกรอบ ๓๐ วัน และไมควรกำหนดวันประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นในวันสุดทายของกรอบ ๓๐ วัน (เวนแตกรณมีีเหตุหรือสาเหตุท่ีจำเปนจริง ๆ) 

   ๓.๒.๓ กรณีการขอขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานนั้นก็ควรจะตองเสนอ

ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงานท่ีขอขยายเวลาดวย และการขอขยายเวลาแมวาจะเปนอำนาจของ

ผูบริหารทองถิ่นก็ตาม ไมควรขยายเวลาเกิน ๓๐ วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 

๐๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที ่๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 

   ๓.๒.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศใชเปนแผนการดำเนินงาน ประจำป

งบประมาณ แลว ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนใน

ทองถ่ินทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถ่ิน อำเภอ จังหวัด 

หนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ

แผนพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 

สำนักกอง สวน ฝายตาง ๆของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามหลักการ

บริหารกิจการบานเมืองที่ด ี

  ๓.๓  การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม   

   โครงการพัฒนาทองถิ่น กิจกรรมงานตาง ๆ ครุภัณฑวัสดุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ินท่ีจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 

รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เมื่อประกาศใชแผนการ

ดำเนินงาน ประจำปงบประมาณแลว แตมีโครงการพัฒนาทองถิ่นยังไมไดจัดทำเปนแผนการดำเนินงาน

ประจำปใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทำเปนแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

   ๓.๓.๑ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมใหเปนเปนอำนาจของผูบริหารทองถ่ิน  

   ๓.๓.๒ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม เปนหนาที่ของสำนักกอง สวน ฝายตาง 

ๆ ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาทองถ่ิน หรือที่เรียกวาหนวยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีจัดทำ

บริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาทองถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

   ๓.๓.๓ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม ใหสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่เปน

หนวยงานรับผิดชอบหลักมีหนาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลาวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด และ

สงใหสำนักกอง สวน ฝายท่ีมีหนาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นในการนำเสนอใหผูบริหาร

ทองถ่ินประกาศใชแผนการดำเนินงานดังกลาว 

   ๓.๓.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศใชเปนแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม

แลว ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบ

โดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถิ่น อำเภอ จังหวัด หนวยงาน
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ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สำนักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี

  ๓.๔  การแกไขแผนการดำเนินการงาน 

  ๓.๔.๑ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศใชแผนการดำเนินงานแลวหากหวงระยะเวลา

ที่กำหนดไวไมสอดคลองกับการดำเนินการท่ีจะเกิดข้ึนจริง หรือแกไขขอความใหเกิดความสมบูรณ มีความ

ชัดเจนมากขึ้นใหผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจในการแกไขแผนการดำเนินงาน และดำเนินการตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกำหนดการแกไขหวงระยะเวลาของแผนการดำเนินงาน เชน เดิมจะดำเนินการในเดือน

มกราคม-มีนาคม แกไขใหมเปนเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เปนตน 

  ๓.๔.๒ การแกไขขอความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาทองถ่ินผิด การลงยุทธศาสตร 

กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื่อน หรือไมไดลง ไมแสดงใหเห็นในแผนการ

ดำเนินงานเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่นในการแกไขแผนการดำเนินงาน 

  ๓.๔.๓ การจัดทำแผนการดำเนินงานที่แกไขหรือการแกไขแผนการดำเนินงาน ใหสำนักกอง 

สวน ฝายตาง ๆ ที่เปนหนวยงานรับผิดชอบหลัก มีหนาที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกลาวตามแบบที่

กระทรวงมหาดไทยกำหนด และสงใหสำนักกอง สวน ฝายที่มีหนาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนา

ทองถ่ินในการนำเสนอใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนการดำเนินงานดังกลาว 

๓.๔.๔ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศใชเปนแผนการดำเนินงานที่แกไขแลว ใหปด

ประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกัน

และตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน พรอมทั้งแจงสภาทองถ่ิน อำเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ 

รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวของทราบดวย รวมถึงแจงใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น สำนักกอง สวน ฝาย

ตาง ๆ ของตนเองไดทราบดวย และลงเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ด ี    
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การจัดทำแผนการดำเนนิงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ วันที่  ๒๕ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 

ลำดับ วัน เดือน ป แนวทางดำเนินการ 

๑ ๒๙ กันยายน ๒๕๖๘ บันทึกขอความตนเรื่อง 

บันทึกการจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปงบประมาณ       

พ.ศ. ๒๕๖๙  เพ่ือแจงใหทุกสวนราชการในสังกัด รวบรวมแผนงาน 

โครงการพัฒนาที่ไดรับอนุมัติงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. ๒๕๖๙  

ตามแบบ ผด.๐๒ สงใหผูชวยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทำแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการสนับสนุนการ

จัดทำแผนพัฒนาจัดทำรางแผนการดำเนินการใหคณะกรรมการพัฒนา 

ภายในวันที่   ๖  ตุลาคม ๒๕๖๘ (กรณีที่ไดรับอนุมัติใหโอนงบประมาณ

ไปตั้งจายรายการใหม หรืองบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจง

แผนงาน/โครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง สวนภู มิภาค 

รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ที่ตองดำเนินการในพื้นที่ใหสงรายละเอียด

ตามแบบ ผด.๐๒ ภายใน ๗ วัน) 

๒ ๒๙ กันยายน ๒๕๖๘ หนังสือแจงหัวหนาสวนราชการ สวนกลาง/รัฐวิสาหกิจ 

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทำ

หนังสือเสนอผูบริหารทองถิ่น เพ่ือแจงอำเภอ จังหวัด หนวยงานราชการ

ตาง ๆ ในพ้ืนที่หรือราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจที่

ดำเนินการพัฒนาทองถิ่นจริงในพ้ืนที่ ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ เพ่ือนำ

โครงการ/กิจกรรม/งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุ มาดำเนินการจัดทำ

เปนแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙  โดยกำหนด

สงโครงการ (หรือตามแบบที่กำหนด) ภายในวันที่  ๖ ตุลาคม ๒๕๖๘ 

หากพนกำหนดนี้ไปก็สามารถจัดสงเอกสารไดแตจะไดนำไปจัดทำเปน

แผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ที่เพ่ิมเติมตอไป 

๓ 

 

๒๙ กันยายน ๒๕๖๘ บันทึกขอความการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน จัดทำหนังสือเสนอ

ผูบริหารทองถิ่น เพ่ือกำหนดใหสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ในองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นของตนเอง  นำแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/งานตาง  ๆ

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุในการพัฒนาทองถ่ินที่ปรากฏในงบประมาณรายจาย 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒             
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ใหถูกตอง 

ลำดับ วนั เดือน ป แนวทางดำเนินการ 

  ครบถวน แลวจัดสงใหสำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ที่รับผิดชอบ ภายในวันที่   

๖ ตุลาคม ๒๕๖๘ 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นตรวจสอบ

ความถูกตองของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาทองถ่ิน กิจกรรม งานตาง ๆ 

รวมถึงครุภัณฑ วัสดุที่จัดลงในแบบ ผด.๐๑ และแบบ ผด.๐๒ วาถูกตอง 

ครบถวนเพียงใด และปรับปรุงในสวนท่ีไมครบถวน ถูกตองนั้น พรอมแจงให

สำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ไดรับทราบเพ่ือยืนยันความถูกตองตามที่ ได

ดำเนินการไปนั้น ภายในวันที่  ๘  ตุลาคม ๒๕๖๘ และหากสำนักกอง สวน 

ฝายตาง  ๆไมยืนยันหรือแกไขใด ๆ  ถือวาเห็นชอบในหลักการตามที่สำนัก/กอง 

ที่รับผิดชอบ ดำเนินการ 

๔ ๑๐  ตุลาคม ๒๕๖๘ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทำหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นำเสนอประธานคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน เพื่อประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน จัดทำ (ราง) แผนการดำเนินงาน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙  ในวันที่ ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๘ 

๕ ๑๕  ตุลาคม ๒๕๖๘ ประชุมคณะกรรมการสนับสนุน 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน

การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น ดำเนินการจัดทำรางแผนการดำเนินงาน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ เพ่ือใหทราบถึงแผนงานโครงการตางๆ 

ตามงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ทั้งที่ เปน

งบประมาณขององคการบริหารสวนตำบลรามราช และที่ดำเนินการโดย

งบประมาณของหนวยงานอ่ืน ท่ีเขามาดำเนินการในพื้นที่ขององคการ

บริหารสวนตำบลรามราช มาจัดทำแผนการดำเนินงานขึ้น  เพื่อใหทราบ

ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ไดแสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ

กิจกรรม งบประมาณ สถานท่ีดำเนินการ หนวยงาน ระยะเวลาในการ

ดำเนินการ 
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ลำดับ วัน เดือน ป แนวทางดำเนินการ 

๖ ๑๗  ตุลาคม ๒๕๖๘ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทำหนังสือ

บันทึกขอความและหนังสือเชิญประชุม นำเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา

ทองถ่ิน เพ่ือประชุมคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เพ่ือพิจารณา (ราง) แผนการ

ดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙  ในวันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ 

๗ ๒๑  ตุลาคม ๒๕๖๘ 

 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

บันทึกขอความแจงรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา

ท อง ถ่ิน พิจารณ ารางแผนการดำเนิ น งาน  ประจำป งบประมาณ            

พ.ศ. ๒๕๖๙ เพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ินประกาศเปนแผนการดำเนินงาน 

ทั้งนี้ ใหปดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน  สิบหาวันนับแตวันท่ี

ประกาศ   

ขอ ๒๗ แผนการดำเนินงานใหจัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ี

ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการจากหนวยงาน

ราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ที่ตอง

ดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้นการ

ขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนการดำเนินงานเปนอำนาจของ

ผูบริหารทองถิ่น 

๘ 

 

๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ บันทึกขอความขออนุมัติแผนการดำเนินงาน 

เมื่อคณะกรรมการสนับการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ไดจัดราง

แผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ในการประชุม

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น เม่ือวันที่ ๑๕  

ตุลาคม ๒๕๖๘ และคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน ไดใหความเห็นชอบ

แผนการดำเนินงานประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ในการประชุม

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เมื่อวันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ เพ่ือใหการ

จัดทำแผนการดำเนินงาน เปนไปตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยและ

หนังสือสั่งการตาง ๆ ที่ เก่ียวของ เห็นควรดำเนินการ ประกาศเปน

แผนการดำเนินงาน สำเนาใหงานประชาสัมพันธ ปดประกาศ ทั้งนี้ใหปด

ประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศ เพ่ือให

ประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอย

สามสิบวัน 
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ลำดับ วัน เดือน ป แนวทางดำเนินการ 

  สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ตรวจสอบ

ความถูกตองและใหเกิดความเรียบรอยของแผนการดำเนินงาน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ และนำเสนอผูบริหารทองถิ่นลงนามประกาศใช

เปนแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙  

สำนัก/กอง ท่ีรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นปดประกาศ

แผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ณ ที่ทำการหรือ

สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น และที่ อ่ืน ๆ ที่ เห็นวาเหมาะสม        

ลงในเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตามหลักการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี ในวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๘ และจะปลดประกาศในวันที่     

๒๓  พฤศจิกายน ๒๕๖๘ หรืออาจปดประกาศใหประชาชนไดทราบ

ตลอดไปจนสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 

สำนัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน จัดทำหนังสือ

แจงหนวยงานภายในไดแก  สำนักกอง สวน ฝายตาง ๆ ไดทราบในการ

ประกาศใชแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ และแจงให

อำเภอ จังหวัด หนวยงานราชการตาง ๆ ในพ้ืนท่ี หรือราชการสวนกลาง สวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องคกรภาคประชาสังคมตาง ๆ สภาทองถ่ิน (รวมถึงแจง

เปนรายบุคคลของสมาชิกสภาทองถ่ิน) พรอมรูปเลมแผนการดำเนินงานที่

ประกาศใชใหดวยอยางนอย ๑ เลม 
 

๔. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 

  ประโยชนท่ีไดรับของการจัดทำแผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ดังนี ้

  ๔.๑ สามารถดำเนินการ บริหารงบประมาณรายจายไดตามแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม

งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑ วัสดุสำหรับการพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถ่ินไดอยางถูกตอง 

ครบถวน 

  ๔.๒ สามารถดำเนินการบริหารงบประมาณรายจายเปนไปตามหวงเวลาที่กำหนดไวใน

แผนการดำเนินงานไดอยางเหมาะสมและเปนไปตามฐานะการเงินการคลัง 

  ๔.๓ ทำใหทราบวามีหนวยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเขามาดำเนินการพัฒนาจริงในพื้นที่

องคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งจะชวยใหประหยัดงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ินและไมเกิดความ

ซ้ำซอนในการพัฒนาพ้ืนท่ี 
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  ๔.๔ ทำใหสำนัก กอง สวน ฝายตาง ๆภายในองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถประสาน

การทำงาน บูรณาการการทำงานตามหนาที่และอำนาจที่กำหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคา

ใน เชิงบริหารราชการทองถ่ิน 

  ๔.๕ ทำใหการพัฒนาทองถ่ินมีความสอดคลอง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเปนองครวมในเชิง

ยุทธศาสตรในการบรรลุเปาหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 

  ๔.๖ นำไปใชเปนแนวทางในการพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหเปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ินและงบประมาณรายจายตามที่ไดกำหนดไวไดอยางถูกตอง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 

๕.  การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบตั ิ

  แผนการดำเนินงานตองมีความสอดคลองกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนำแผนการดำเนินงานที่

ประกาศใชแลวไปปฏิบัติใหสอดคลองพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       

พ.ศ. ๒๕๖๐ หากไมสามารถดำเนินการไดตามหวงระยะเวลาที่กำหนดใหรายงานผูบริหารทองถ่ินทราบ และ

ดำเนินการเพ่ิมเติมหรือแกไขแผนการดำเนินงานแลวแตกรณี เพ่ือใหสอดคลองกับการดำเนินการตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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หลักการและเหตุผล 

  องคการบริหารสวนตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม มีหนาที่และอำนาจตาม

มาตรา ๖๖ และ ๖๗ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แกไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๖ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจ

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง แผนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๓ 

และประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นฉบับตางๆ ที่กำหนดให

องคการบริหารสวนตำบลรามราช อำเภอทาอุเทนจังหวัดนครพนม มีหนาที่และอำนาจในการจัดทำระบบ

บริการสาธารณะหรือการจัดทำบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยที่กำหนดไว เชน  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แกไขเพิ่มเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน               

การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ .ศ. ๒๕๖๖                        

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา

และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

คาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ เปนตน 

  แผนการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนแผนท่ีแสดงถึงรายละเอียดโครงการ

พัฒนาทองถ่ินและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจำป

งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงยุทธศาสตรจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินในเขตจังหวัด ยุทธศาสตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น กลยุทธหรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 

โครงการพัฒนา กิจกรรม งานตาง ๆ รวมถึงครุภัณฑหรือวัสดุท่ีดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณนั้น เพื่อใชเปนแนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ไดมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงใหเห็นถึงการลดความซ้ำซอนของโครงการ มี

การประสานและบูรณาการการทำงานกับหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานภายในอันไดแก สำนัก 

กอง สวน ฝายตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในแผนการดำเนินงานไวอยางชัดเจน 

  นายกองคการบริหารสวนตำบลรามราช อำเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม จะใชแผนการ

ดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ เปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานและควบคุมการ

ดำเนินงานขององคการบริหารสวนตำบลรามราช เปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคลอง

กับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตอไป 



 

 

 
 

 

 

สวนที่  ๑  บทนำ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

สวนที่  ๒  บัญชีโครงการพัฒนาทองถิ่น 
๒.๑ บัญชีสรุปจำนวนโครงการพัฒนาทองถิ่นและงบประมาณ 

  หรือแบบ ผด.๐๑ 

๒.๒ บัญชีโครงการพฒันาทองถิ่น กิจกรรมและงบประมาณ 

  หรือแบบ ผด.๐๒ 

๒.๓ บัญชีโครงการพฒันาทองถิ่น กิจกรรมและงบประมาณ  

  (ครุภัณฑ) หรือแบบ ผด. ๐๓  
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